
ESTRATTO DEL REGOLAMENTO DI ISTITUTO – SEZIONE STUDENTI che sarà consegnato a studenti e 

famiglie da allegare al libretto scuola-famiglia. 

 

In casi eccezionali è consentito l’ingresso in ritardo con le seguenti modalità di giustificazione: 

A- ingresso entro le ore 8.10 (ritardo breve nel registro elettronico): l’ammissione avviene a firma del 

docente della prima ora. Se l’ingresso non è accompagnato da giustificazione del genitore, il docente della 

prima ora del giorno successivo verifica e annota la relativa giustificazione sul registro di classe, anche 

elettronico. 

Se l’ingresso avviene con giustifica firmata dai genitori, il docente che ammette lo studente provvede 

immediatamente alla relativa annotazione sui registri. 

 

B- ingresso dopo le 8.10 ed entro le ore 9.00: l'ammissione avviene a firma del Dirigente Scolastico o un 

suo delegato. Lo studente attende le ore 9.00 per l’ingresso in classe negli spazi appositamente individuati 

e sotto la vigilanza di un docente incaricato. Se l’ingresso non è accompagnato da giustificazione del 

genitore, il docente della prima ora del giorno successivo verifica ed annota la relativa giustificazione sul 

registro di classe anche elettronico. Se l’ingresso avviene con giustifica firmata dai genitori il docente della 

seconda ora provvede immediatamente alla relativa annotazione sui registri.   

 

C- Ingresso dopo le ore 9.00: consentito solo con la giustifica dei genitori. L’ammissione avviene a firma del 

Dirigente o di un suo delegato. 

Il Dirigente può ammettere lo studente privo di giustificazione dei genitori previa comunicazione con gli 

stessi. Il giorno successivo lo studente deve produrre la giustifica dei genitori e il docente della prima ora 

provvede all’annotazione sui registri. 

 

D- Ingresso dopo le ore 10.00: non consentito. L’eventuale ammissione avviene a firma del Dirigente o di 

un suo delegato e può essere disposta solo a fronte di motivi eccezionali (visite mediche o simili 

documentate) e con la firma dei genitori. 

Il Dirigente, in assenza dei requisiti di cui sopra, avvisa la famiglia affinché lo studente venga autorizzato al 

rientro a casa ovvero affinché venga prelevato dai genitori stessi presso l’Istituto. 

Lo studente maggiorenne può essere autorizzato ad allontanarsi dall’Istituto da solo, previa comunicazione 

ai genitori del ritardo. 

 

 Gli studenti giustificano le assenze ed i ritardi all'inizio delle lezioni del giorno successivo ed, in ogni caso, al 

massimo entro tre giorni. Qualora la mancanza si prolunghi oltre i tre giorni, il docente che rileva 



l’inadempienza provvederà all’annotazione sul registro elettronico. Di tale annotazione si terrà conto 

nell’attribuzione del voto di comportamento.   

 

La quinta assenza, il quinto ritardo, la quinta uscita anticipata devono essere giustificate dal Dirigente 

Scolastico o da un suo delegato. Gli studenti minorenni devono essere accompagnati da un genitore. 

 

Non è consentito agli studenti di uscire dall’edificio scolastico prima del termine delle lezioni. In caso di 

necessità gli studenti usciranno dall’Istituto solo dopo aver presentato al docente in servizio il permesso 

autorizzato dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. Le richieste di uscita anticipata potranno essere 

accolte solo se documentate e presentate entro le ore 8.10 del giorno di cui si fa richiesta.  

In questo modo i genitori degli studenti minorenni si assumono ed esonerano l’Istituto da ogni 

responsabilità. La richiesta non esclude la facoltà del Dirigente Scolastico o di un suo delegato, ove 

sussistano motivi di dubbio, di accertare la validità o la fondatezza della stessa.  

 

Le assenze ingiustificate, le assenze ed i ritardi numerosi o metodici costituiscono mancanza disciplinare di 

cui il Consiglio di Classe deve tenere conto nell'attribuzione del voto di comportamento. Il Dirigente 

Scolastico segnala alle famiglie i casi di numerose assenze o di dubbia giustificazione, anche su richiesta del 

Coordinatore del Consiglio di Classe.  
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